Na temelju članka 20. točka 8. Statuta Turističke zajednice grada Biograda na Moru, na svojoj   sjednici održanoj 3. srpnja 1995 godine.  Skupština TZ grada Biograda na Moru donijela je odluku o osnivanju i ustroju Turističkog ureda. Temeljem navedene odluke, a u skladu s člankom 36. točka 2 i člankom 60. Statuta, Turističko vijeće TZ grada Biograda na Moru  na svojoj  sjednici održanoj  27. studenog 2012.  godine donosi

P R A V I L N I K

O UNUTARNJEM USTROJSTVU TURISTIČKOG UREDA TURISTIČKE ZAJEDNICE

 GRADA BIOGRADA NA MORU

Članak 1.


Radi obavljanja stručnih i administrativnih poslova Zajednice osniva se Turistički ured. Sjedište Turističkog ureda je u Biogradu na Moru, Trg hrvatskih velikana 2.

Članak 2.


Osnovna zadaće Ureda je da svojim ustrojstvom udovolji potrebama i zahtjevima članova Zajednice, te da stručno, pravodobno, kvalitetno i odgovorno izvršava zadaće Zajednice.

Članak 3.


Turistički ured osniva se radi obavljanja slijedećih poslova:

· provodi zadatke utvrđene programom rada Zajednice,

· obavlja stručne i administrativne poslove u svezi pripremanja sjednica tijela Zajednice,

· obavlja stručne i administrativne poslove u svezi s izradom i izvršavanjem akata tijela Zajednice,

· obavlja pravne, financijske i knjigovodstvene poslove, kadrovske i opće poslove, radi evidencije i statističke podatke utvrđene propisima i aktima Zajednice,

· izrađuje analize, informacije i druge materijale za potrebe tijela Zajednice,

· daje tijelima Zajednice i drugim zainteresiranima stručna mišljenja o pitanjima iz djelokruga Zajednice,

· obavlja i druge poslove koje mu odrede tijela Zajednice.

Članak 4.

Turistički ured ima direktora.


Direktora Turističkog ureda na temelju javnog natječaja imenuje Turističko vijeće.


Direktor mora ispunjavati uvjete koje propisuje ministar turizma.

Članak 5.

Turistički ured osobito obavlja slijedeće poslove:

1. Knjigovodstveno – računovodstveni poslovi te poslovi statistike i analize

2. Djelatnost općih, administrativnih i blagajničkih poslova, te poslovi opće promidžbe

3. Pomoćni sezonski poslovi – prijava-odjava gostiju, recepcioner-informator

4. Djelatnost održavanja čistoće ureda, kurirski i pomoćni poslovi

Članak 6.


Na pravni status zaposlenih u Turističkom uredu, uvjete za stupanje na rad i ostala pitanja u svezi s njihovim radom odgovarajuće se primjenjuju opći propisi o radu. Radnici zaposleni u Turističkom uredu moraju ispunjavati i posebne uvjete koje propisuje ministar turizma.

Članak 7.


Direktor Turističkog ureda odlučuje o zapošljavanju radnika u Uredu i njihovom raspoređivanju na određeno radno mjesto, te o prestanku rada u skladu s Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, a prema potrebama i financijskim mogućnostima Turističkog ureda.

Članak 8.


Izmjene i dopune Pravilnika o ustrojstvu Turističkog ureda donosi Turističko vijeće na prijedlog direktora ureda, a vrše se na način i po postupku utvrđenom za njegovo donošenje.

Članak 9.


 Pravilnik o ustrojstvu Turističkog ureda oglašava se na oglasnoj ploči Ureda, a stupa na snagu danom donošenja.
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